
Der Markt Heiligenstadt i.OFr. sucht  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine(n) Kassenverwalter(in) (m, w, d) unbefristet in Vollzeit. 

 

Zu den Aufgaben gehören insbesondere: 

- Leitung der Gemeindekasse mit Abwicklung aller Kassengeschäfte, Buchführung und 

Zahlungsverkehr 

- Mahnungs- und Vollstreckungswesen 

- Versicherungswesen 

Anforderungsprofil: 

- Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r in der 

Fachrichtung Kommunalverwaltung bzw. erfolgreich abgeschlossenen 

Beschäftigtenlehrgang I oder einen vergleichbaren kaufmännischen Abschluss 

- Wünschenswert sind gute EDV Kenntnisse und Erfahrung mit AKDB-Anwendungen 

- Gute Kommunikationsfähigkeit und Belastbarkeit 

Wir bieten Ihnen: 

- Eine abwechslungsreiche, interessante und herausfordernde Aufgabe 

- Die Mitarbeit in einem kleinen engagierten Team 

- Einen sicheren Arbeitsplatz mit leistungsgerechter Bezahlung nach TVöD 

- Die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 

- Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Qualifikation im Rahmen der 

geltenden gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt berücksichtigt. 

Für Rückfragen steht Ihnen unser Geschäftsleiter Rüdiger Schmidt gerne zur Verfügung.  

(Tel.: 09198/9299-20 oder per E-Mail: ruediger.schmidt@markt-heiligenstadt.de) 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spätestens 15. Oktober 2025 

an den Markt Heiligenstadt i.OFr., Herrn Rüdiger Schmidt, Marktplatz 20, 91332 

Heiligenstadt oder gerne per E-Mail an: ruediger.schmidt@markt-heiligenstadt.de 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Wegen der im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren zu erhebenden 
personenbezogenen Daten bitten wir unsere Informationen nach Art. 13 und 14 
DSGVO unter www.markt-heiligenstadt.de zu beachten. 
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